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Convenciones

Este documento utiliza las siguientes convenciones tipograficas:

item Fuente Significado

Manual .dotx Monoespaciada Nombre de archivo

Manual de Normas Cursiva Nombre de documento
Guardar como... Negrita Comandos en menus o botones
ENTER Mayusculas Nombre de tecla

Tabla 2: Convenciones
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Introduccion

SIGEHOS es un sistema de gestion hospitalaria cuya interfaz de usuario utiliza el navegador Mozilla
Firefox'. Esta separado por médulos que abarcan las principales areas de los diferentes efectores
de salud:

= |dentificacién de pacientes
=  Turnos

= Admisidn y egresos

= Facturacién

= Farmacia

=  Reportes

Cada usuario tiene un nombre y una contrasefia’ y se le otorgan los permisos segln las tareas que
desempefiia.

El nombre de usuario es el nombre de la casilla del mail del Gobierno de la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires. Si no tiene una casilla de este tipo, debe
\\—V tramitarla con el referente informadtico de su entidad.

1 . ;. .z
El navegador debe tener instalada como minimo la versién 27.0
2 ~ P P .
La contrasefia debe respetar mayusculas, minusculas y caracteres especiales
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Ingresar al sistema

1. Ejecute el navegador de internet Firefox®
2. En el cuadro de texto Usuario ingrese la direccién de correo electrénico®
3. En el cuadro de texto Contrasefia escriba la clave de acceso®

0 En caso que no recuerde su clave de acceso, puede hacer clic en el botén que
\\y dice ¢Olvidé su contraseiia?

4. Haga clic en el botdn Identificarse

Ministerio de Salud - DGSISIN

SIGEHOS"

Usuario: |

Contrasefia: |

Identificarse

llustracion 1: Acceso a SIGEHOS

* Al hacer clic en este enlace, se abrird la pagina de acceso a SIGEHOS: http://sigehos.msgc.gcba
* Esta direccién corresponde a la cuenta del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
> En este campo se deben respetar minusculas, mayusculas y caracteres especiales

Documento: Manual de Uso - Mddulo de Turnos
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5. Luego de registrarse, debe seleccionar de la lista desplegable Ubicacién el efector en el cual
se otorgaran los turnos.

E©Copyright 2004 - 2013 GCBA

llustracidn 2: Lista de Efectores

6. Haga clic en el botéon Continuar
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Menu Principal

Una vez que haya ingresado al sistema, puede acceder al escritorio de trabajo donde se observan
los iconos del menu principal. El encabezado amarillo y gris se repite en todas las pantallas.

€ @ ntopi//sigenos.msge.goba c|[B- coogie IR O
SIGEHOS® Tomaio: A & At F— @buemosaires goh.ar Hospil > | camer |
Sigehos [+] inicio Ayuda ¥

Cobertura poriefia Recupero de gastos Farmacia Estadisticas Gestidn de usuarios Turnos Legales Administrador

@a
L
&

llustracion 3: Escritorio de trabajo

A la derecha de este encabezado figura el usuario que inicié la sesién, el efector y la opcién para
cambiarlo®. Debajo de esta informacién, estd la ayuda, que es un menu desplegable donde se
pueden ver las guias rapidas de las distintas aplicaciones. El icono del medio es para salir del
sistema y el que tiene forma de llave, permite el cambio de clave.

c || B~ Googie P B~ ¥ #
Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital =
Ayuda v

llustracion 4: Opciones del encabezado del lado derecho

6 . s L. . . . . .
Esta opcidn aparecera Unicamente si el usuario tiene asignados mas de un efector.
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Sobre el margen izquierdo del encabezado, estd la opcidn para agrandar o achicar el tamafio de la
letra, y un menu desplegable con todos los mddulos. Puede hacer clic sobre el icono de un médulo
o elegirlo desde el mendu.

(- http://sigehos.m3gc.gchba

SIGEHOS® =

Sigehos E| Inicio

Cobertura portefia

& Recupero de gastos
Farmacia
Estadisticas

% Gestidn de usuarios

® Tumos

* Legales
Historia clinica
Administrador
ldentificacidn

Configurador

Mantenimiento

llustraciéon 5: Opciones del encabezado del lado izquierdo
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3.1 Cambiar clave de usuario

El procedimiento para realizar el cambio de la clave de usuario es el que se describe a continuacién:
1. Haga clic en el icono con forma de llave que se encuentra sobre el margen derecho del
encabezado amarillo

® B O 4 & 2 » =

Cobermura poreia. Becupera de gassy Gesudn te uzusrios Turmos

& 8

narzenimiems

Sy 20 - 301 GOBA . Mot o Sa - DGTT

llustracién 6: Cambiar clave de usuario

2. Ingrese la clave actual y luego escriba dos veces la nueva contrasefia

Cambio de contrasefia

T

Cantraumha (e neesay ]

llustracién 7: Registro de nueva contrasefa

Documento: Manual de Uso - Médulo de Turnos
Archivo: Manual de Uso - Mdédulo de Turnos.docx
Revision: 6



MINISTERIO DE SALUD
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3. Haga clic en el botén Cambiar mi contrasefia para guardar los cambios’

SQGEHCS A!, =
[ ——— |l o IR - B S

SIGEHOS®  — e P i i

- ieieie .
Cambio de contrasefia
Contraachs antiguss | ssraans
Comraseia v
Cantraved (de sewesl

Candiar mi comtrasada

llustracién 8: Confirmar cambio de contraseiia

3.2 Cambiar de efector
Si un usuario tiene asignados mas de un efector, puede cambiar de uno a otro sin necesidad de
cerrar sesion. El procedimiento para realizar este cambio es el que se describe seguidamente:

1. Haga clic en el botén Cambiar que se encuentra en el margen derecho del encabezado.

&

llustracion 9: Cambiar de efector

7 . R . ~
Recuerde que a partir de este momento debera iniciar sesidn con la nueva contrasefia.

Documento: Manual de Uso - Mddulo de Turnos
Archivo: Manual de Uso - Mdédulo de Turnos.docx
Revision: 6



2. Elija un efector del menu desplegable que ofrece el sistema

Efector asignado:
[E— [=]
~ Cambiar

llustracidén 10: Elegir efector
3. Haga clic en el boton Cambiar para confirmar la operacién

Podra observar el cambio realizado sobre el margen derecho del encabezado

Bienvenid@ « s w@buenosaires.gob.ar Hospital = HOSP. AR Cambiar

e P

Bienvenid@ © o “Ebuenosaires.gob.ar Hospital > HOSE. BRsas Cambiar

llustracién 11: Nuevo efector seleccionado
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Maddulo de Turnos

Turnos junto con Identificacidn, son los médulos principales de SIGEHOS. Para acceder debera hacer
clic en el icono correspondiente del escritorio de trabajo.

[T Rretox -

Q-’, @ nttp://sigehos.msgc.gchba

‘ | | | ‘
Cobertura portefia Recupero de gastos Farmacia Estadisticas Gestion de usuarios Legales Administrador
Modulo de turnos

/gt 2004 - 2013 GCBA - Minsteria oe Salud - DGSISIN

llustracién 12: Escritorio de trabajo
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MINISTERIO DE SALUD
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Una vez que ingrese al médulo, accede al Menu Principal de Turnos, que estd dividido en cuatro
columnas con las diferentes funciones que se ofrecen.

[SEGSS E o
& http://sigehos.msge.geba ¢ |[B- Googte o 4+ &
SIGEHOS® Tamaiis p— s [ comr |
Sigehos [+] nicio Ayuda ¥
Turnos

Otorgamiento Cargar Datos Administracién de grupos de agendas Médulo de licencias médicas

Grilla de turnos Cargar datos de atencién Administrar grupos de agendas
Parte diario Cargar datos extras Asociar grupos de agendas a usuarios
Gestién de turnos

Confirmacién masiva

Profesionales con licencia para hay

Otorgar ausentismos

Por grupos de agendas
Por profesional

Remover/Consultar ausentismos

Lote completo
Para un profesional

Feriados

Registrar feriados
Remover/Consultar feriados

Consultas

Profesionales con licencia para hoy
Menu clasico

llustracién 13: Menu principal del Médulo de Turnos

La primera columna es Otorgamiento y es la que se utiliza para dar turnos, confirmar la asistencia
de los pacientes (individual o por agenda), y el parte diario que es el listado de pacientes por
agenda para una fecha determinada. El Ultimo item es para consultar rapidamente los profesionales
gue tienen licencia en el dia de la fecha.

La segunda columna, es la de Cargar datos.

La siguiente opcion es la de Administracion de grupos de agendas. Sirve para armar grupos de
agendas con las mismas caracteristicas que después se habilitaran a cada usuario del médulo®
segun sus funciones.

La ultima columna es la de Licencias Médicas, y se utiliza para registrar los feriados y ausentismos
de los profesionales.

8 . .1e . . .. . .. ,
Esta funcidn es utilizada por los usuarios con nivel administrador, jefe de servicio o mesén de turnos
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MINISTERIO DE SALUD

GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

Grilla de Tur

nos

Es el primer item de la columna Otorgamiento. Se utiliza para otorgar los turnos en las diferentes
agendas y para acceder debe hacer clic sobre el nombre.

€ @ http://sigehos.msgc.geba
SIGEHOS® Tormaior A A A

Sigehos [+] Inicio

Turnos

Otargamiento Cargar Dates

Grilla de turnos Cargar datos de atencién

Cargar datos extras
Gestién de turnos
Confirmacién masiva
Profesionales con licencia para hay

| o |
C || B - Google L B ¥+ &
Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital > m
Ayuda ¥
Administracién de grupos de agendas Médula de licencias médicas

Administrar grupes de agendas

Asociar grupos de agendas a usuarios Otargar ausentismos

Por grupos de agendas
Por profesional

Remover/Consultar ausentismos

Lote completo
Para un profesional

Feriados

Registrar feriados
Remover/Consultar feriados

Consultas

Profesionales con licencia para hoy
Menii clasico

llustracion 14: Menu de Turnos

Lo primero que aparecera es la grilla base, completamente en blanco, con la vista semanal del dia

de la fecha.
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5.1 Descripcion de la grilla de turnos
v Avanzar o retroceder en el calendario

*

Eleccién de la vista
de la grilla, semanal ‘~....

o diaria Busqueda por Especialidad
o Profesional
[] Turno de primera vez
[ Turno prioritario
B indicios de violencia
Eleccién de la agenda
donde se quiere asignar
el turno
BCopyright 2004 - 2013 GTBA - Ministerso ce Salud - DESISIN
Documento: Manual de Uso - Mdédulo de Turnos
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MINISTERIO DE SALUD
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5.2 Otorgamiento de Turnos

Seleccione la opcidn de Especialidades o Profesionales segln la preferencia de busqueda. Luego
debe seleccionar de la lista que aparece, el item que desee. Recién ahi se veran las agendas que
estan disponibles.

_ Cada usuario del modulo de turnos puede tener una configuracion

0 determinada, segun las tareas que desempeiia, para poder ver o no las

\L/ agendas de los profesionales. Es decir que un usuario de un meson central
tendra habilitadas todas las agendas, y uno de un servicio que da sus propios
turnos, solo podrad ver las que corresponden a ese sector. Las agendas de cada
profesional se configuran en el médulo especifico por un usuario autorizado.

Los nombres de las agendas que se ven en amarillo son las que tienen alguna indicacién como el
tipo de preparacidn que necesita para el turno que esta reservando o si es un turno que se otorga
Unicamente con derivacion.

|
Nl ¢ scwos + R
4 @ nhtip://sigehos.msge.gchba @ |B- coogle 2o+ &
s I G E H o sE Tamafio: A A A Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital > m
Sigehos [+] tnicio Ayuda ¥
semanal | diaria Ago 10 — 16 2014 o 0 @ Especialidades
(- Profesionales
Dom 10/8 Lun 1178 Mar 12/8 Mie 13/8 Jue 1478 Vie 15/8 sab 16/8 R e
600 il ADOLESCENCIA VESPERTING =
ALERGIA
7:00 R —

CARDIOLOGIA
CIRUGIA COLOPROCTOLOGICA

8:00 CIRUGIA GENERAL
CIRUGIA LAPAROSCORICA <

[F] Turno de primera vez
T [ Turno prioritario .
[]Muestra indicios de violencia

12:00 h
1 \ Agendas

13:00 1680 - ANESTESIA Dr

r *1567 - ANESTESIA Dr Swss

i | + 1588 - URGENCIAS SOLO CON 1ON
14:00

m

llustracion 15: Grilla de turnos

Para poder ver los turnos disponibles y los ocupados, haga clic en la agenda necesaria. Si necesita
seleccionar varias a la vez, mantenga apretada la tecla CTRL y haga clic en cada una de las agendas
que quiera seleccionar. Si quiere ver todas a la vez, haga clic en la primera de la lista vy,
manteniendo apretada la tecla SHIFT, haga clic en la Ultima de la lista. Asi quedaran todas marcadas.
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Una vez que estén seleccionadas la o las agendas necesarias, aparecen los turnos que tiene
configurada cada agenda.

Los turnos amarillos son los turnos programados que no estan ocupados

Los turnos verdes son los turnos espontaneos que no estan ocupados (sélo se ven en el dia de la
fecha)

Los turnos verde oscuro son los turnos ya otorgados (espontdneos o programados)

Los turnos que tienen dos rayas rojas verticales sobre el costado izquierdo son aquellos que tienen
alguna indicacién.

Cuando hay varias agendas seleccionadas, para saber a cudl corresponde cada turno, basta con
pasar el mouse por encima para que se despliegue el nombre de la agenda y la indicacién que tiene
ese turno.

4 @ nttpr//sigenos.msge.gcba e | B- Google P ER- ¥+ @
s I G E H o s @ Tamafo: A A At Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital > m
Sigehos [+] inicio Ayuda ¥

semanal | diaria 0o 0 @Especialidades
Ago 10 — 16 2014 (- Profesionales
Dom 10/8 Lun 1178 Mar 12/8 Mie 13/8 Jue 1478 Vie 15/8 sab 16/8 ADOLESCENCIA -
6:00 m ADOLESCENCIA VESPERTING [
ALERGIA
7:00 ANESTESIA

CARDIOLOGIA
CIRUGIA COLOPROCTOLOGICA

CIRUGIA GENERAL

CIRUGIA LAPAROSCOPICA -

9:00

10:00

[] Turno de primera vez
[[] Turno prioritario
[F]Muestra indicios de violencia

1

Agendas
*1009 - ALERGIA 1VEZ Dr Lt &
+1011 - ALERGIA 1VEZ Dra e
+1017 - ALERGIA ESP Eq Dr S
*1022 - ALERGIA ESPIROMETRIA BASAL Eq Dr st
+1024 - ALERGIA 10DO Eqy Dr Lt
1015 - ALERGIA ORIENTACION Eq Dr Lt
1646 - ALERGIA PROG Eq Dr e
*1026 - ALERGIA PROGRAMA DE LATEX Eq Dr Lt
EE +1020 - ALERGIA TEST DROGAS Eq Dr Lt
1019 - ALERGIA TESTIFICACION Eq Dr bt
1023 - ALERGIA TRAT DESENSIBILIZAC Eq Dr Lt
1013 - ALERGIA ULT Dr Lot
+1016 - ALERGIA ULT Dr S
19:00 *1015 - ALERGIA ULT Dra s
*1014 - ALERGIA ULT Dra S
- *+1569 - ALERGIA URGENCIAS SOLO CON AUTORIZACION

T

llustracion 16: Seleccion de varias agendas
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5.3 Como reservar un turno
Lo primero que debe hacer, después de seleccionar una o varias agendas, es posicionar la grilla en
la fecha que desea. Haga clic en la celda del dia y la hora en que va a otorgar el turno.
Inmediatamente aparece la ventana de Identificacion de paciente para buscar al paciente que se le
va a otorgar el turno.
Véase Busqueda del paciente en el Manual de Uso del Modulo de Identificacion.
Los datos del turno que esta por otorgar, aparecen en la franja amarilla en la parte superior de la
ventana.

R Yy e
| |B - coogte ArrE & A

| . SIGEHOS x Ut
4 \

L) 29/8/2014 09:45

Identificacién de paciente
Ingrese nimero de documento
Ingrese |3 fecha de nacimiento
ingrese apellido
ingrese nombre
Ingrese otros datos
Ingrese |a histaria clinica

Nuevo | Editar | Buscar || Limpiar

n

Elegir  Tipo documento Niimero de documento HC  Fechade nacimiento Nombre Apellido

Cancelar turno Elegir paciente

llustracion 17: Detalle del turno a otorgar

Si no se encuentran resultados en la busqueda de paciente porque es un paciente que nunca se
registrd, haga clic en Nuevo
Véase Identificacion de un paciente nuevo en el Manual de Uso del Mddulo de Identificacion.

Cuando el paciente ya esta registrado en el sistema aparece al pie de la misma ventana de
busqueda. Si aparecen varios registros, debera seleccionar aquel que desee utilizar. Luego presione
la tecla ENTER o haga clic en Elegir paciente.
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En la siguiente ventana Datos del turno a otorgar confirme los datos presionando la tecla ENTER o
haciendo clic en Aceptar para que el turno quede otorgado.
Si tiene configurada una ticketera se imprime un ticket con los datos del turno que se le entrega al
paciente.

g- sigehos-prueha msgc.geba/s umos/grilla ¢ ||B - Google P B ¥+ AR =

ALERGIA ESPEq

o] ALERGIAESP

] 26/8/201410:30

(X P - cepear

javascript;

llustracion 18: Datos del turno a otorgar

Resumiendo, los pasos para reserva de turnos son:
1. Seleccione el parametro de busqueda

Seleccione la especialidad o profesional

Seleccione una agenda

Elija la fecha y hora del turno a otorgar

Busque y elija paciente

uewn
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Parte diario

Es el listado de pacientes con turno para una fecha, por agenda, detallando el horario y algunos
datos de cada paciente. Se utiliza para reservar las HC que utilizara cada profesional.
Para acceder a la aplicacién haga clic en Parte diario del menu Otorgamiento.

& @ nttp://sigehos.msgc.gcba & | |8~ Google 2 B ¥+ @
SIGEHOS? Tamaio: A A A F— @ encasires gt arHospia > =
Sigehos [+] Inicia Ayuda ¥
Turnos
Otargamiento Cargar Datos Administracién de grupos de agendas Médulo de licencias médicas
T Cargar datas de atencién Administrar grupos de agendas

hﬁP'hm AL Cargar datos extras Asaciar grupos de agendas a usuarios Otorgar ausentismos
1N de turnos.

Confirmacién masiva Por grupos de agendas

Profesionales con licencia para hoy Por profesional
Remover/Consultar ausentismos

Lote completo
Para un profesional

Feriados

Registrar feriados
Remover/Consultar feriados

Consultas

Profesionales con licencia para hoy
Meni clésico

llustracion 19: Menu de turnos - Parte diario
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6.1 Descripcion
Primero seleccione la fecha que desea consultar haciendo clic en el botén del calendario, al costado
del recuadro de la fecha como se observa en el siguiente grafico.

& http://sigehos.msgc.gcha @ | |B- Google P ERER- 3+ @
SIGEHOS® Tamafo: F— @buenosaires gob.a Hopits | comtiar |
Sigehos [+] Inicio Ayuda ¥

Parte diario de turnos

Paso 1: Elija las especialidades y la fecha

(Para seleccionar més de una especialidad, mantenga apretanda la tecla Cr gfftras hace click)

seleccionar todas deseleccionar todas

PADMISION o+ | (12/08/2014
ADMISION TRA VEZ
FONOAUDIOLOGIA
HOSPITAL DE DIA
INTERNACION AMBLILATORIO
NEUROLOGIA

ODONTOLOGIA

PACIENTES CON PERMISO
PEDIATRIA

PSICOPEDAGOGIA
PSIQUIATRIA

TERAPIA FAMILIAR
TERAPIAGRUPAL Y TALLERES
TERAPIA INDIVIDUAL

Siguiente >

llustracién 20: Parte diario con especialidades

El primer listado que aparece en pantalla es el de las especialidades que utilizan SIGEHOS. Puede
seleccionar todas, haciendo un clic en el botdn con el mismo nombre; una sola, haciendo clic sobre
el nombre de la especialidad elegida; o varias manteniendo apretada la tecla CTRL y haciendo clic en
cada una de las que quiere elegir.

Luego haga clic en el botdn amarillo Siguiente, al final de la pagina.
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Parte diario de turnos

Paso 2: Elija las agendas

(Para seleccionar més de una agends, mantenga presionada la teda Cirl mientras hace click)

ADMISION - Tra. vez

PEDIATRIA - DR. SEGLIN

PEDIATRIA - DRA. FLORES

PEDIATRIA - ELECTROCARDIOGRAMA
PEDIATRIA - INMUNIZACIONES

PEDIATRIA - SEGUIMIENTO DE PRACTICAS - DR. SEGLIN
PEDIATRIA ESPONTANEQS - DR. SEGLIN
PEDIATRIA ESPONTANEOS - DRA. FLORES
PEDIATRIA ESPONTANEOS - DRA. LOMBARDI
PSICOPEDAGOGIA - LIC. FAFASULL
PSICOPEDAGOGIA - LIC. GUESTRIN
PSICOPEDAGOGIA - LIC. MARINO
PSICOPEDAGOGIA - LIC. PONZIO
PSICOPEDAGOGIA - LIC. ROMANELLI
PSICOPEDAGOGIA ENT. A PADRES - LIC. FAFASULI
PSIQUIATRIA - DR. CICCIOLI

PSIQUIATRIA - DR. COSSIA

PSIQUIATRIA - DRA. CARPINTERO
PSIQUIATRIA - DRA. DI LORENZO
PSIQUIATRIA - DRA. SAMANIEGO
PSIQUIATRIA - DRA. TEZANO PINTO
PSIQUIATRIA - DRA. ZUCCOLO

©Copyright 2004 - 213 GCBA - Ministerio de Salud - DSISIN

El listado de las agendas que aparece a continuacion son las que tienen turnos para la fecha
consultada.

[

llustracién 21: Parte diario con agendas

Documento:
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Revision: 6
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Si no hay ninguna agenda con turnos otorgados en la fecha consultada, haga clic en el botén
Anterior para poder realizar otra consulta de la misma especialidad en otra fecha o de otra

especialidad.

SIGEHOS + E=2el =)
& @& ntp://sigehos.msge.gcba ¢ | |8 - Googie PR ¥ #
S l G E H o s %0 Tamaito: . Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital > m
Sigehos [+] micio Ayuda ¥

Parte diario de turnos

Paso 2: Elija las agendas

Mo hay agendas con turnos las

< Anterior

llustracion 22: Parte diario sin registros

Si por el contrario hay turnos otorgados, aparece el listado de agendas disponibles para la consulta.
Al igual que con las especialidades puede seleccionar todas, haciendo un clic en el botén con el
mismo nombre; una sola, haciendo clic sobre el nombre de la agenda que desea; o varias
manteniendo apretada la tecla CTRL y haciendo clic en cada uno de los nombres.
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Cuando ya tiene las agendas a consultar seleccionadas, haga clic en el botéon Generar parte que
estd al final de la hoja.

[T Hrefox |

77 v &|[B- Google

Cambiar
e »

Parte diario de turnos
Paso 2: Elija las agendas

(Para seleccionar mas de una agends, mantenga presionada la tecla Ctrl mientras hace click)

PEDIATRIA - DR. SEGLIN -
PEDIATRIA - DRA. FLORES 7
PEDIATRIA - ELECTROCARDIOGRAMA
PEDIATRIA - INMUNIZACIONES
PEDI UIMIE] DE P

PEDIATRIA ES |
PEDIATRIA ESPONTAN Lol DI

POST ALTA ADOLESCENTES MUJ y NIRIAS - LIC. VALLEJO / CHIV
POST ALTA ADOLESCENTES VARONES - DR. CHIACCHO
PSICOPEDAGOGIA - LIC. FAFASULI

IC. 10
PSICOPEDAGOGIA - LIC. ROMANELLI
PSICOPEDAGOGIA ENT. A PADRES - LIC. FAFASULI
PSIQUIATRIA - DR. CICCIOLI
PSIQUIATRIA - DR. COSSIA
PSIQUIATRIA -
PSIQUIATRIA -
PSIQUIATRIA - DRA.

‘©Capyright 2004 - 2012 GCBA - Ministerio de Salud - DGSISIN

llustracién 23: Parte diario - Agendas seleccionadas
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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

En una nueva pestaiia del navegador, podra ver los partes diarios de todas las agendas consultadas
uno debajo del otro. En el encabezado estan los datos del profesional, la agenda y la fecha, y abajo
el listado de los pacientes con el horario de atencién. La ultima columna que aparece en blanco es
la del diagndstico que puede completar el profesional de puiio y letra.

R,
SIGEHOS #/ Untitled Document * &

sigehos.msgc.geba/sigehos/parte/parte.php?desde=12/08/2014&agendas=914,315,80

& | B~ Google

GOBIERNO DE LA CTUDAD DE BUENOS AIRES

MINISTERIO DE SALUD

INFORME ESTADISTICO DE CONSULTAS MEDICAS AMBULATORIAS
APELLIDO Y NOMBRE DEL MEDICO:

Hospital Infanto Juvenil "C. Tobar Garcia"

PEDIATRIA ESPONTANEOS
2. FECHA: 12/08/2014

3. UNIDAD OPERATIVA:

6. RES. HABITUAL DEL

8. TIPO

w -
HORARIO | HISTORIA rm’o ¥N° DOC. APELLIDO Y NOMBRES 4.EDAD |5 PACIENTE (Localidad, 7 R O ST CON. 1° v| | 9. DIAGNOSTICO O MOTIVO DE CONSULTA
CLINICA Departamento, Partido) IC |ULT

8:30 s/C U
8:45 s/C U
930 S/C i
11145 s/C 5]
12:00 s/C U
12:15 s/C U

[Informacién protegida por Ley 17 622/68 Decreto 3 110/70.- SECRETO ESTADISTICO.

8) P: Primera vez, U: Ulterior.

llustracion 24: Parte diario - Generar parte

Para continuar, cierre la ventana de los partes diarios y elija del menu desplegable el médulo que
desea utilizar. Si desea continuar en el mddulo de turnos, elija la aplicacion que necesite.
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Gestion de turnos

Se utiliza para confirmar la asistencia de un paciente el dia que concurre a la consulta, para
imprimir el ticket de un turno otorgado o para generar el anexo Il que se utiliza para facturacion.
Esta aplicacion esta dirigida a todos los usuarios que otorgan turnos y a los usuarios del Mddulo
Recupero de gastos que se encargan de realizar el anexo |l.

7.1 Descripcion
Para acceder a la aplicacion haga clic en Gestidn de turnos y luego en Buscar paciente.

EESal - scevos i o |
& http://sigehos.msgc.gcba e |[H- Goste 2o &+ #
SIGEHOS? Tamaii: @humsosaires o Hossial ===
Sigehos [+] Inicio Ayuda ¥

Gestién de turnos,

Mostrar turnos

Seleccione lin paciente para ver sus wmos

[] Otorgados [ Confirmados

Con fecha

® Hay & Entre las fechas 270812014 & |,| 12082015

llustracidn 25: Gestion de turnos

Véase Busqueda del paciente en el Manual de Uso del Mddulo de Identificacion.
Una vez que se busca al paciente, se ven los turnos otorgados y confirmados de ese paciente, en el
lapso de un afio a partir del dia de la fecha. Si desea agregar los turnos cancelados, tilde ese
casillero.
En la columna Estado, se ve qué tipo de turno es y segun este estado, hay diferentes Operaciones
disponibles.
= Turnos Cancelados: no hay ninguna opcidn habilitada
» Turnos Otorgados: los que se encuentran en este estado se pueden Confirmar (en el caso de
confirmar las asistencias en el momento de la atencién), Cancelar (si el usuario se equivocd
al otorgar el turno o si el paciente quiere cambiarlo para otra fecha o por otro profesional),
o Imprimir (se utiliza en el caso de querer reimprimir el ticket del turno otorgado)
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= Turnos Confirmados: en este caso, las operaciones disponibles también son la de Cancelar el
turno e Imprimir el ticket. En el caso que el paciente tenga obra social, también aparecerd la
opciéon de Generar el anexo |l (es el formulario que se utiliza para facturar a la obra social las
consultas que realice el afiliado).

@ SIGEHOS o =i x
€ @& nhuip://sigehos.msge.geba ¢ |[B- coogte IR -
S I G E H o sE Tamaiio: A Ar Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital > m

Sigehas [x| mnicio Ayuda ¥

Gestion de turnos

i Seleccione un paciente para ver sus wmos

Mostrar turnos

[7] Crorgados [ Confirmados [ Cancelados

Con fecha

@ Hay @ Entre las fechas 12/082014 & y 12082015

Hr

llustracion 26: Turnos de un paciente - Gestién de turnos
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7.2 Cambiar la fecha del calendario en Gestion de turnos
Para modificar la fecha del calendario debera realizar el siguiente procedimiento:
1. Haga clic sobre el icono que aparece al costado derecho del campo fecha

SR T
4 | & hrzpriisigencs,mage.geba @ | |B - Googte 2 0 + &
SIGEHO si-“ Tamahie L L e —— m
Jodes (=1t Mise.s :

Gestién de turnos

m Seieriane Ln pacierer pam ver SUT LUMS

peoy @ Erere las fechas 1220872014 Wy 12080015 [ |

llustracion 27: Cambiar la fecha del calendario

2. Automadticamente se despliega un calendario

@t

18/059/2014 &= ¥ 18/05/2015
t September 2014 3
Su Mo Tu We Th Fr 5a
31 1 2 3 - 5 6
7 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

(53]
s

28 29 30 I 2

llustracion 28: Calendario
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3. Si hace un clic en el nombre del mes que aparece en la parte superior, se modifica el
calendario y pasa a mostrar los meses para poder elegir el que desea directamente sin
necesidad de navegar con las flechas de los costados.

m SLEALED + =

4 @ nvop://sigehos.msge.geba ¢ | B - Google P B ¥+ #
s I G E H o sE Tamaiio: A A AF Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital > m
Turnos [*| otorgamiento * Cargar Datos ¥ Grupos de agendas ¥  Licencias médicas ¥ Ayuda ¥

Gestién de turnos

rerzrara Seleccione un paciente para ver sus wmas

Mostrar turnos

Otorgades [ Confirmades [F] €ancelados

Con fecha

© Hoy @ Entre las fechas 19/09/2014 & y 19092015

September 2014
Su Mo Tu We Th Fr Sa

3 1 2 3 4 5 6

415 e a7 1520

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 4
. .
llustracion 29: Calendario de Gestion de turnos
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Si quiere consultar los turnos de afios anteriores, haga clic en el afo del calendario, y pasara a

mostrar los afios, para que pueda seleccionar el indicado.

Firefox ~

’k(-’w@ http://sigehos.msge.geba

77 v ¢| B+ coogle

Gestion de turnos

Seleccione un paciente para ver sus wmos

Mostrar turnos

Otorgados Confirmados Cancelados

Con fecha

@ Hoy @ Entre las fechas

ECopyright 2004 - 2012 GCBA - Minsterio de Salud - DGSIEIN

llustracién 30: Cambio de mes en el calendario de Gestién de turnos
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Si necesita ver un afo anterior a las opciones propuestas, con
calendario puede hacerlo.

Firefox ~

@ hrop://sigehos.msge.geba

77 v ¢| B+ coogle

Gestién de turnos
‘Seleccione un paciente para ver sus tWmMos
Mostrar turnos
IE Otorgados Confirmados Cancelados

Con fecha

@ Hoy @ Entre las fechas | & | 19032015

2010-2019

2009 2010 2011 2012

2013 2015 2016

2017 2018 2019 2020

‘©Copyright 2004 - 2013 GCBA - Ministerio de Salud - DGSISIN

llustracién 31: Consulta de afios anteriores en Gestion de turnos

las flechas de navegacién del
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Confirmacion masiva

La Confirmacién masiva se utiliza para registrar la asistencia de los pacientes a la consulta, en una
fecha determinada, para una agenda en particular.

La diferencia con la confirmacién de Gestién de turnos, del capitulo 7.1, es que en aquella son
todos los turnos que se registraron para un paciente, y acd son todos los pacientes con turno de
una agenda para una fecha en particular.

8.1 Descripcion
Para poder utilizar esta aplicacidn, haga clic en Confirmacion masiva del menu Otorgamiento.

& http://sigehos.msgc.gcba
SIGEHOS” Tomai
Sigehos [+] Inicio Ayuda ¥
Turnos
Otorgamiento Cargar Datos Administracién de grupos de agendas Médulo de licencias médicas
Grilla de turnos Cargar datos de atencién Administrar grupes de agendas o .
Parte diario Cargar datos extras Asociar grupos de agendas a usuarios torgar ausentismos

I Confirmacién masiva ' sorgru?os: de Tgendqs
FoTesionales con licencia para Noy or profesional
Remover/Consultar ausentismos

Lote completo
Para un profesional

Feriados

Registrar feriados
Remover/Consultar feriados

Consultas

Profesionales con licencia para hoy
Menii clasico

llustracién 32: Confirmacion masiva
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Una vez que se accede a la aplicacién, solamente debe seleccionar la fecha que necesita haciendo
un clic en el calendario. Luego haga clic en el botén Siguiente que aparece al final de la pantalla
para que el sistema muestre las agendas con turnos otorgados.

|F— i
Nl seios + (e ]
& | @ heep://sigehos.mage.geba ¢ | B - Google PR ¥ #
s I G E H o sE Tamafio: A A A+ Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital > m

Tumos E| Otorgamiento ¥ Cargar Datos ¥ Gruposde agendas *  Licencias médicas v Ayuda ¥

Confirmacién Masiva
Asistente de Confirmaciones Masivas de Asig#fencias
Ingresar Fecha:

|2014-09-19 I=]

Maostrar lista de seleccion de:

@ Agendas con twrnos

(@ Profesionales con turnos

Bisqueda por DNI del paciente: (

Bisqueda por Apellide del
paciente: [

Siguiente >

llustracion 33: Seleccion de fecha para la confirmacién
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Elija del listado que aparece, una o mas agendas, sélo se verdn las que tienen turnos otorgados.

NSl ¢ scwos + o
€ @ ntcp://sigehos.msge.geba e |[B- Googie 2 m- A
SIGEHOS® Tamso: A A A E— —_e =

Tumos [*| otorgamiento Cargar Datos +

P agendas v L é o Ayuda ¥

Confirmacién Masiva

Asistente de Confirmaciones Masivas de Asistencias
Ingresar Fecha: Tl

Mastrer lista de seleccion de @ Agendas con turnas

() Profesionales con turnos

Bisqueda por DNI del paciente:

Bisqueda por Apellido del paciente:
Seleccione la(s) agendals):
- ADMISION - Tra. vez
[Sr:‘agzﬁf;ﬁ:s;)resmnada la tecla Ctrl para multiples ADMISION - ORIENTACION 13 A 18 NIA'OS a
ADMISION - SEGUIMIENTO Y TTO IND -
ADMISION - SEGUIMIENTO Y TTO IND -
FOND - ol S S

Consultar

llustracion 34: Agendas con turnos otorgados

Para seleccionar mas de una, mantenga presionada la tecla CTRL y haga clic en cada una de ellas.
Luego haga clic en el botdn Consultar. Si desea seleccionar todas, haga clic en la primera que

aparece, presione la tecla SHIFT, y manteniéndola presionada, haga clic en la ultima del listado. Asi
se marcaran todas las disponibles.

Documento: Manual de Uso - Mddulo de Turnos
Archivo: Manual de Uso - Médulo de Turnos.docx
Revision: 6

31



Confirmacién Masiva
Asistente de Confirmaci ivas de
e Fee =T

Mastrar lista de seleccion de: @ Agendas con turnos

@ Profesionales con trnos

Blisqueda por ONI del paciente:

Blisqueda por Apellido del paciente:

Seleccione la(s) agenda(s):
{mantenga presionada la tecla Ctrl para mikiples
selecciones)

©Copyright 2004 - 2013 GCBA - Ministerio de Salud - DGSISIN

llustracién 35: Seleccion de varias agendas con la tecla CTRL

Una vez que presione Consultar, debe ver la lista de todos los pacientes con turno en la fecha
seleccionada, agrupados por agenda.
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[ Rrefax ~

@ http://sigehos.msge.geba

Confirmacién Masiva
Agendas del 2014-09-22

[+] Nueva bisqueda

HC  Tipo Documento Nombrey Apellido Agenda Horario 1°Vez Inter Ulterior Estade  Seleccionar
ADMISION - ORIENTACION 13 A 18 NIA'OS - S 2014-09-22 10:30:00 ® ® ] QOrtorgado

ADMISION - ORIENTACION 13 A 18 NIAOS - S 2014-09-22 10:30:00 ® ® @ Otorgado

ADMISION - ORIENTACION 13 A 18 NIAOS - S 2014-09.2210:30:00
FONO - — 2014-09-22 15:00:00
FOND . o e S—— 2014-09-22 16:30:00
FONO - — 2014-09-22 15:30:00

FONO - 2014.09-22 14:30:00

Agregar Turno

©Copyright 2004 - 2013 GCBA - Ministerio de Salud - DESISIN

llustracién 36: Listado de pacientes con turno

Una vez que tiene el resultado de la consulta, las acciones posibles son:
= confirmar los turnos otorgados
= cancelar la confirmacion de los turnos ya confirmados
= modificar el tipo de turno: 12 vez, interconsulta o ulterior
= agregar turno
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8.2 Confirmar los turnos otorgados

Para confirmar los turnos otorgados debe tildarle el casillero a los pacientes que desea confirmarles
la asistencia. Luego haga clic en la tilde verde que esta al pie de la pagina. El sistema pregunta si
Desea confirmar los turnos seleccionados?. Haga clic en Aceptar y verd que el estado de los turnos
que selecciond ahora aparecen como Confirmado.

Mo ¢ sowos * [

4 @ nttpr//sigenos.msge.gcba e | B- Google P ER- ¥+ @
SIGEHOS? Tomaio: A A A [— @buenosaires gob.a Hospite | comtiar |
Tumos [+| otorgamiento = cCargar Datos + pos de agendas ¥ L é - Ayuda ¥

Confirmacién Masiva
Agendas del 2014-09-24

[+] Nueva bisqueda

HC Tipo Documento Nombre y Apellido Agenda Horario 1°Vez Inter Ulterior Estado Seleccionar
35560 DNI 444385165 COLQUE, MAURO OMAR ADMISION - 1ra. vez 2014-09-24 09:00:00 ®© Otorgado
DNI 51125342 DELGADO JOFRE, NEHUEN ELIAS ADMISION - ra. vez 2014-09-24 08:00:00 Confirmado [
DNI 41282231 GONZALEZ, DANIEL JAVIER ADMISION - ra. vez 2014-09-24 084500 = Ortorgado B
DNI 41308450 GRENAT, ALAN ADMISION - 1ra. vez 2014-09-24 0930:00 = Confirmado [
37086 DNI 44627494 MORANELLI GONZALEZ, EMANUEL ADMISION - 1ra. vez 20140924 091500 Confirmado 7]
DNI 41101263 OCAMPO, CIRO DEMIAN ADMISION - 1ra. vez 20140924 081500  ~ Otorgado
DNI 49531663 ORTIZ, DEMIAN ANGEL ADMISION - 1ra. vez 20140924 0830:00 Otorgado @]
39038 DNI 46626154 CAFARDO, THIAGO MARIANO ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - DR. SCHAEFER  2014.09-24 09:00:00 (= Confirmado 7]
DNI 48116146 MOLINAS, AGOSTINA ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - DR. SCHAEFER 20140924 1030:00 (= Confirmado ]
39043 DNI 48117696 JUSTINIANO PALOMERO, ANTONELA ANDREA  ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - LIC BORDA ~ 2014-09-24 10:00:00 ) Confirmado 7]

1
Acciones con los turnos seleccionados: o 3§ °

Agregar Tumo

llustracion 37: Turnos otorgados seleccionados para confirmar
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8.3 Cancelar la confirmacion de turnos

Para cancelar turnos ya confirmados, debe tildar el casillero de los pacientes que y luego hacer clic
en la equis roja que se encuentra al pie de la pagina. El sistema pregunta si Desea anular la
confirmacion de los turnos seleccionados?. Luego de hacer clic en Aceptar, el estado de los turnos
pasard de confirmados a otorgados.

M SIGEHOS + [E=2EE

4 @ nttpr//sigenos.msge.gcba e | B- Google P ER- ¥+ @
SIGEHOS? Tomaio: A A A [— @buenosaires gob.a Hospite | comtiar |
Tumos [+| otorgamiento = cCargar Datos + pos de agendas ¥ L é - Ayuda ¥

Confirmacién Masiva
Agendas del 2014-09-24

[+] Nueva bisqueda

HC Tipo Documento Nombre y Apellido Agenda Horario 1°Vez Inter Ulterior Estado Seleccionar
35560 DNI 444385165 COLQUE, MAURO OMAR ADMISION - 1ra. vez 2014-09-24 09:00:00 ®© Otorgado
DNI 51125342 DELGADO JOFRE, NEHUEN ELIAS ADMISION - ra. vez 2014-09-24 08:00:00 Confirmado [
DNI 41282231 GONZALEZ, DANIEL JAVIER ADMISION - ra. vez 2014-09-24 084500 = Ortorgado B
DNI 41308450 GRENAT, ALAN ADMISION - 1ra. vez 2014-09-24 0930:00 = Confirmado [
37086 DNI 44627494 MORANELLI GONZALEZ, EMANUEL ADMISION - 1ra. vez 20140924 091500 Confirmado 7]
DNI 41101263 OCAMPO, CIRO DEMIAN ADMISION - 1ra. vez 20140924 081500  ~ Otorgado
DNI 49531663 ORTIZ, DEMIAN ANGEL ADMISION - 1ra. vez 20140924 0830:00 Otorgado @]
39038 DNI 46626154 CAFARDO, THIAGO MARIANO ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - DR SCHAEFER  2014.09-24 09:00:00 ) Confirmado 7]
DNI 48116146 MOLINAS, AGOSTINA ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - DR. SCHAEFER 20140924 1030:00 (= Confirmado ]
39043 DNI 48117696 JUSTINIANO PALOMERO, ANTONELA ANDREA  ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - LIC BORDA ~ 2014-09-24 10:00:00 ) Confirmado 7]

1
Acciones con los turnos seleccionados: o 3§ °

Agregar Tumo

llustracion 38: Turnos seleccionados para cancelar la confirmacién
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8.4 Cambio del tipo de turno
Esta opcion se utiliza en el caso de querer modificar el tipo de turno. Como en los casos anteriores,
debe tildar el casillero de los pacientes que va a utilizar y luego tilde el casillero del tipo de turno al
gue desea cambiar. Para que el cambio quede registrado haga clic en el icono del lapiz y el papel al
pie de la pagina, que es para Cambiar el tipo de turno. El sistema pregunta si Desea modificar los
turnos seleccionados?. Haga clic en Aceptar y el tipo de turno quedara como lo seleccioné.

e © setos [ T ——— T
& @ nupi//sigenos.msge.geba ¢ | |B- Googie S B ¥ #

SIGEHOS® —— = ——— [ cambir |

Tumos [+| otorgamiento =  cargar Datos + pos de agendas v L é - Ayuda ¥

Confirmacién Masiva
Agendas del 2014-09-24

[+] Nueva bisqueda

HC Tipo Documento Nombre y Apellido Agenda Horario 1°Vez Inter Ulterior Estado Seleccionar
35560 DNI 444385165 COLQUE, MAURO OMAR ADMISION - Tra. vez 2014-09-24 09:00:00 @ Otorgado
DNI 51125342 DELGADO JOFRE, NEHUEN ELIAS ADMISION - ra. vez 2014-09.2408:00:00 ) e @ Confirmado ]
DNI 41282231 GONZALEZ, DANIEL JAVIER ADMISION - ra. vez 20140924 054500 ) e @ Ortorgado @]
DNI 41308450 GRENAT, ALAN ADMISION - 1ra. vez 2014.09-24 093000 = e @ Confirmado ]
37086 DNI 44627494 MORANELLI GONZALEZ, EMANUEL ADMISION - 1ra. vez 20140924 0915:00 ) Confirmado ]
DNI 41101263 OCAMPO, CIRO DEMIAN ADMISION - 1ra. vez 2014.09-24081500 ) Otorgado
DNI 49531663 ORTIZ, DEMIAN ANGEL ADMISION - 1ra. vez 2014.09-240830:00 ) Otorgado @]
39038 DNI 46626154 CAFARDO, THIAGO MARIANO ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - DR SCHAEFER  2014-09-24 09:00:00 ) o @ Confirmado 7]
DNI 48116146 MOLINAS, AGOSTINA ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - DR SCHAEFER  2014.09-24 1030:00 ) o @ Confirmado 7]
39043 DNI 48117696 JUSTINIANO PALOMERO, ANTONELA ANDREA  ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND - LIC. BORDA  2014.09-24 10:00:00 ) o @ Confirmado ]

1
Acciones con los turnos seleccionados: o 3§ °

Agregar Tumo

llustraciéon 39: Cambio del tipo de turno
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8.5 Agregar un turno

Esta opcidn se utiliza en el caso de necesitar agregar un turno para una fecha anterior a la actual ya
que en la grilla de turnos sélo se pueden dar de hoy hacia adelante.

Para hacerlo seleccione la fecha que desea y luego haga clic en el botdn Siguiente.

4 @ nttpr//sigenos.msge.gcba e | B- Google P ER- ¥+ @
SIGEHOS? Tomaio: A A A F— @buenosaires gob.a Hopits | comtiar |
Tumos E| Otorgamiento v Cargar Datos ¥ Grupos de agendas ¥  Licencias médicas v Ayuda ¥

Confirmacién Masiva
Asistente de Confirmaciones Masivas de Asjftencias

Ingresar Fecha:

[2014-09-22 I=]
Mostrar lista de seleccién de: @ Agendas con wrnos
@ Profesionales con twrnos
Biisqueda por DNI del paciente: —
Biisqueda por Apellida del —_——
paciente: [ J
Siguiente >

llustracion 40: Seleccion de fecha para agregar turno
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Una vez que aparece el listado de las agendas con turnos para la fecha seleccionada, elija con un
clic la agenda donde necesita agregar el turno y luego haga clic en el botén Continuar.

[T Hrefox |

’k(-’we http://sigehos.msge.geba

77 v &|[B- Google

Confirmacién Masiva

e de Confirr

Ingresar Fecha:

Mostrar lista de seleccion de:

Bisqueda por DNI del paciente:
Bisqueda por Apellido del paciente:

Seleccione la(s) agendals):
{mantenga presionada |z tecla Ctrl para miltiples
selecciones)

2014-09-24 (=]

@ Agendas con turnos

(@) Profesianales con turnos

ADMISION - Tra. vez

ADMISION - ORIENTACION 6 A 9 NIA'OS - Lic GALLORO - TUSINSKI [

ADMISIGN ORIENTACION 6 A 8 PADRES - LIC MONTES
SEGUIMIENTO Y TTO IND - DR. SCHAEFER
rsmmuﬂmwmmrmwmn

‘@Capyright 2004 - 2012 GCBA - Ministerio de Salud - DESISIN

llustracién 41: Eleccién de agenda para agregar turno
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Aparecera el listado de los pacientes con turno para el dia y la

Agregar turno, al final de la pagina.

agenda seleccionados. Haga clic en

77 v ¢| B+ coogle

Confirmacién Masiva
Agendas del 2014-10-06

[+] Nueva bisqueda
HC  Tipo Documento Nombrey Apellido Agenda Horario

ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND % 2014-10-06 08:30:00
ADMISION - SEGUIMIENTO ¥ TTO IND = = 2014-10-06 10:00:00
FONO -ADMISION 2014-10-06 11:00:00

FONO - ADMISION 2014-10-06 10:00:00

1°Vez Inter Ulterior Estado

®

©
]
©

<]

©
©
©

@

@
@
@

Otorgado
Otorgado
Otorgado

Otorgado

Seleccionar

Oooo

o

Acciones can los turnos seleccionados: o §§ |

‘@Capyright 2004 - 2012 GCBA - Ministerio de Salud - DESISIN

llustracién 42: Agregar turno
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Si tiene un listado de pacientes de diferentes agendas, elija del listado desplegable la agenda donde
va a agregar el turno y luego escriba el nimero de documento, o HC del paciente al que quiere

agregarle el turno. Si tiene el listado de una sola agenda sélo debera buscar el paciente. Una vez
gue tiene los datos ingresados haga clic en Agregar.

W SIGEHOS + (=i
f @ ntcp://sigehos.msge.geba o] _ Google 2 m- A
s I G E H o s E Tamaho: A A A+ Bienvenid@ @buenosaires.gob.ar Hospital > m
Tumes [+| otorgamiento =  Cargar Datos ~ pos de agendas v L &dicas v T o
Confirl g §6eH0s - Mozila Firefox

[E=3E=R =<1
Agendas|

@ sigehos.msge.geba/sigehos/estadisticas/tumos/agregartumo.php?accion=ingresardocumento&idiadesde=2014-10-06&diahasta= &lidagenda=0,

+] Nuevd
#he= alta de Nuevo Turno
HC  Til Datos del Nueve Turno kdo  Seleccionar
Agenda: [ FON - ADMISION -LIC = = o O
rgado [0
Nro. Documento: [ ]
Agregar Cancelar ——
Nro. de HC (opcionaly: [0 |
fgade [0
Horario: Mantine @ Vesperting &
nados: o §§ °
Agregar Tur

llustracion 43: Busqueda de paciente para agregar turno
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Si el resultado que aparece es el paciente correcto, haga clic sobre el nombre para seleccionarlo.
Luego el sistema le preguntard si desea agregarla un turno a ese paciente. Haga clic en Aceptar.

llustracion 44: Eleccion de paciente para agregarle un turno
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Automadticamente el turno quedard agregado para ese paciente en la fecha y la agenda
seleccionada.

[ Rrefax ~

Confirmacién Masiva

Agendas del 2014-10-06

[+] Nueva bisqueda

HC Tipo Documento Nombrey Apellida Horario 1°Vez Inter Ulterior Estado Seleccionar

- —— SUME S s 20141006 08:30:00 B @ QOtorgado

o O

o

Otorgado

2014-10-06 10:00:00 © @ Otorgado

o

Acciones con los turnos seleccionados: o 3§

©Copyright 2004 - 2013 GCBA -Ministeriu de Salud - DESISIN

llustracién 45: Turno agregado en la agenda correspondiente

/ \\ Todos los turnos que se agregan desde Confirmacion masiva, se registran por
defecto a las 8.01 hs, como turnos de 1° vez y Confirmados. Una vez
agregados, el tipo de turno y el estado se pueden modificar igual que cualquier

turno.
Documento: Manual de Uso - Médulo de Turnos
Archivo: Manual de Uso - Mdédulo de Turnos.docx
Revision: 6

42



	Historia de cambios
	Contenido
	Tablas
	Ilustraciones
	Convenciones
	1 Introducción
	2 Ingresar al sistema
	3 Menú Principal
	3.1 Cambiar clave de usuario
	3.2 Cambiar de efector

	4 Módulo de Turnos
	5 Grilla de Turnos
	Descripción de la grilla de turnos
	5.2 Otorgamiento de Turnos
	5.3 Cómo reservar un turno

	6 Parte diario
	6.1 Descripción

	7 Gestión de turnos
	7.1 Descripción
	7.2 Cambiar la fecha del calendario en Gestión de turnos

	8 Confirmación masiva
	8.1 Descripción
	8.2 Confirmar los turnos otorgados
	8.3 Cancelar la confirmación de turnos
	8.4 Cambio del tipo de turno
	8.5 Agregar un turno


		2014-11-25T09:28:24-0300
	Ilc Carlos




